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EL DIRECTOR DE CONTRATACION (E) DE LA
SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO Y REGISTRO
CERTIFICA QUE:

Revisados los archivos que reposan en la Direccion de Contratacion, se ha verificado que
el (Ia) Sefor(a), LEYDI ANDREA TRIANA LOPEZ, identificado(a) con numero de cedula
No. 1.054.559.816, suscribi6 con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
N °1171 DEL 13 DE MARZO DE 2023
OBJETO Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como Auxiliar Administrativo, para el apoyo en la
aplicacion de las Tablas de Retencion Documental en los
archivos de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos

PLAZO INICIAL Once (11) meses

FECHA DE INICIO Veintisiete (27) de Marzo de 2023
FECHA DE TERMINACION [Treinta y uno (31) de Diciembre de 2023
VALOR TOTAL DEL $24.763.860

CONTRATO

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes
obligaciones: 1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del
Grupo de Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar. 2. Asistir a las
sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con
el objeto del contrato. 3. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion y
levantamiento de inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del
documento aplicando las Tablas de Retencidon Documental de la Entidad. 4. Adelantar los
procesos de seleccidn, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y
central, de acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos. 5. Cumplir con los planes
de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos. 6. Participar de ser
requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y colaborar
con las tareas asignadas. 7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier
otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados. 8.
Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
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seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. 9. Prestar en forma personal los
servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada. 10.
Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma
Técnica de la Gestion Publica NTC GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas
complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan
Estratégico Institucional de la Entidad.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado en Bogota D.C., Veinte (20) de
Septiembre de 2023.

En caso de requerir informacion adicional o verificar la contenida en la presente certificacion,

podra solicitarla al correo certifica iiiiil ontratos@supernotariado.gov.co

Diréctor de Contratacion (E)

Proyecto: Zulay Ariza- Direccion de Contratacion$%
Revis6: Karen Maykell Guillen Payan- Direccion de Contratacién/?,
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